Guatemala, 30 de marzo de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado licenciado Flores:

De la manera mds atenta me dirijoa usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacidn servicios Técnicos Numero
DGDCFC-029-059-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nameroe 10-2021,
correspondiente al mes de marzo del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie 57609157 nlimero de DTE 3630778299.

ACTIVIDADES REALIZADAS

v

Apoyar en la recopilacién de documentos originales de comisiones, designaciones y eventos
ejecutados durante el mes.

Apoyar con la revisién y razonamiento de facturas para la liquidacién de servicios, viaticos
y reconocimiento de gastos correspondientes a las actividades ejecutadas por la direccidn
de Diversidad Cultural.

Apoyar con la elaboracién de listados de participacién para las diferentes actividades
ejecutadas por la direccion.

Apoyar en la revisién y elaboracion de oficios de justificacién de listados de participacion.
Apoyar en la verificacion de la agenda e invitacidn de las actividades realizadas para que
cumplan con los requisitos administrativos y financieros.

Apoyar en la solicitud y revision de informe de las actividades ejecutados para la
consolidacion de expedientes de liquidacion.

Apoyar en la solicitud de firmas para la finalizacién de los diferentes expedientes a liquidar.



RESULTADOS OBTENIDOS

v’ Sé apoyd en la recopilacion de documentds ¢oiiG facturas, listadds, informes, agendas,
invitaciones, nombramientos, designaciones, formularios de viaticos y formularios de
reconocimiento de gastos utilizados en las comisiones, designaciones y eventos: “Apoyo en
la organizacién y recorrido de la Antorcha Bicentenario”, “Capacitacién del personal de la
Sede de Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna”, “Monitoreo de las acciones de la
Sede de Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna” y “Taller de confeccidn de trajes
garifunas”.

v Se apoyd en la revisidn y razonamiento de facturas para la liquidacién de viaticos,
reconocimiento de gastos y servicios de alimentacién, sonido y mobiliario que
corresponden a las actividades ejecutadas por la direccidn de Diversidad Cultural.

V" Se apoyé en la elaboracién de listados para las actividades: “Capacitacién del personal de la
Sede de Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna” y “Taller de confeccidn de trajes
garifunas”.

V' Se apoyd en la revisidn de listados de participacion para la verificacién del cumplimiento de
requisitos necesarios durante la consignacién de datos y la elaboracién de oficios de
justificacion de los mismos.

V' Se apoyd en la verificacidn y correccién de agenda e invitacidn para las actividades
realizadas para que cumplan con los requisitos administrativos y financieros.

v' Se apoyd en la solicitud y revision de informe de actividades ejecutadas para la
consolidacidon de expedientes de liquidacion.

v' Se apoyd con la solicitud de firmas para la finalizacidn y entrega los diferentes expedientes

a liquidar.
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